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Boka motesrum

Du som dr inloggad pad dessa sidor har en behérighet att boka vissa av
universitetets métesrum och ndgra ytor i bibliotek som ligger i detta
system. Vissa institutioner har dven sina egna métesrum inlagda som
bokningsbara hdr och dr man anstdlld av den institutionen och har loggat
in med Gemensam Webbinloggning kommer man att kunna boka dessa

salar.

For att begransa listan med lokaler kan du vélja ett eller flera omraden.
Alternativt skriv ett rumsnummer i sékrutan. Du kan dven begransa
listan genom att ange 6nskat antal platser for lokalen.

Du kan aven valja vilken utrustning som lokalen behdéver ha.

LOKAL OMRADE ANTAL PLATSER FAST UTRUSTNING
m Blasenhus 0 /- 50°C Fastutrustning w
v
Q sek
< 9 - 15 Januari >

14:213, Blasenhus
Antal platser 12

14:327, Bldsenhus
Antal platser 14

14:341, Blasenhus
Antal platser 8

14:360, Bldsenhus
Antal platser 16

24:103, Bldsenhus
Antal platser 16

Vill du veta mer om lokalen klicka pa i som finns i samma rut som lokalen du vill veta mer ¢

Du kan har se vilken utrustning som finns i rummet och 3

n lokalen har ett internpris.
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Klicka pa pilarna for
2] att byta vecka eller

i

Klicka pa

”n
|

om en lokal. T ex vilken utrustning som
finns i rummet eller om rummet har ett
internt pris.

klicka pa kalendern for

for att se mer information .
att hoppa langre fram.
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VISA LEDIGA INOM TIDSINTERVALLET | Vilj tidsintervall for att se vilka lokaler

v| - v: v * | somarlediga. Listan med rum
uppdateras da du klickat pa datumet.

Klicka pa ett datum for att tydligare se nar det ar ledig denna dag.
Aterga till veckovy genom att klicka pa vecka till hoger ovanfor schemat
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men extra tid andrar du senare

Boka genom att klicka i kalendern, far som default en timmes bokning

v 52 8

14:213, Blasenhus
Antal platser 12

14:327, Blasenhus
Antal platser 14

Detta mdste vara med pa bokningen

10:15-
11:15

Korrigera tiden om det behovs.

Lokal:

ldgga till fler lokaler i samma bokning
genom att klicka pd +. Du kommer hér
bara att kunna vdlja de lokaler som
faktiskt dr lediga den tid du har valt.

Projekthnummet:

Du fdr en lista pa de projektnummer
som du ér behérig att boka. Ar du
osdker pa vilket nummer du ska boka
pd kontakta ekonomiansvarig pa din
institution eller avdelning.

Anledning:

Ldgg in en anledning finns bara ndgra
fa att vdlja pa. Sa visa alla fér att vdlja
den som passar bdst

——
Du har redan valt en lokal men du kan

Tor 22 December 2022

Start Slut
10:15 v 11:15 ~

~——pl ckal
14:213, Bladsenhus, 12

Projektnummer*

/b\igatorisk: Klicka for att vilja
Anledning*

Obligatoriskt. Klicka far att valja

'erson

Klicka for att vélja

Bokningstext

Extern kommentar

Intern kommentar

Bra att ha med pa bokningen

Rensa

Y

Person:

denna tid finns de ej i listan.

publikt.

Bokningstext: Visas publikt. Max 60 tecken

Extern kommentar:Visas publikt. Max 250 tecken

Boka in dig som person eller Idgg in alla som ska vara med pG métet sa kan de se
bokningarna i schemat i TimeEdit. Om en person redan dr inbokad pd en annan bokning

Tips. S6k pa de forsta bokstdverna i fornamn mellanslag och de férsta bokstdverna i
efternamnet sa fdr du en kortare lista. Det gdr dven att filtrera pad institution.

Intern kommentar: Anvénds bara fér bokarens egna kommentarer dé detta dr ej
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Spara bokningen genom att klicka pa boka.

X

Tack for din bokning!
10:15-11:15 CET

29 Lokal 14:213, Blasenhus
Person Marianne Carlsson
Dec.2022 |, siektnummer 741016410
w52

Kommentar Planering inf&r ndsta termin

Anledning Mite

Visa bokningsinformation

Skicka bekraftelse

| ”Mina bokningar” som finns listat
langst ner pa sidan eller under
schemasidor.

Har kan du se dina bokningen men
aven andra, kopiera eller avboka
bokningarna.

Mina bokningar

Tid Lokal
2023-07-26 11:15-12:15 12630, Angstrom,

2023-08-07 10:00-11:00 10234, Mellanrummet, Angstrém  Annette Simonsson

Visa fler bokningar

Skicka bekrdftelse om du vill ha
ett mail pd din bokning eller om
du vill skicka informationen till
ndgon annan.

Klicka pd boka mer fér att géra
ytterligare bokningar. Du
behdller da alla val du gjort
innan och du kan viilja ny dag
och tid.

Sténg fonstret ndr du dr klar.

—

SCHEMA

Schema

Sok ut schema for till exempel en person eller

en kurs, program eller lokal

E3 Mina bokningar
Visa eller andra bokningar gjorda via ditt
CAS-ID i detta system. OBS! Visar g]
bokningar som du dr inbokad pd om de ar
skapade av en annan anvandare.

Person Projektnummer Kommentar
Annette Simonsson 741016410 Veckomaote
741016410 Infor kursstart

Genom att klicka pa en
bokning i listan kan man

vdlja att:/
Kopiera
Andra/Avboka \

Andra/Avboka

Du kan édndra tid om lokalen ér

Juli 2023
v 30

11:15- 12:15 cc
12630, Angstrom,
Annette Simonsson

)

Person

Projektnummer 741016410
Veckomote
Mote

Kommentar
Anledning

Visa bokningsinformation

Skicka bekraftelse

Andra / Avboka

ledig den tid du vill éndra till,
dven bokningstexten kan
dndras.

Vid avbokning far man en
kontrollfraga om man verkligen
vill avboka.

Vill du verkligen avboka bokningen? | Avboka
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Kopiera en bokning klickar pa den

Ny ruta med en kalender kommer fra/{

lilla kalenderikonen med ett litet +.

11:15-12:15 cer g
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Kopiera +5

Markera de datum dar du vill ha
en kopia av din bokning

i (markerade dagar blir gréna).
Gra markeringar ar dagar da
lokalen du vill boka ar upptagen.
Nar du valt de dagar du vill ha
bokningen kopierad till, klicka pa
"Kopiera + 5” Siffran ar antalet
tillfallen du vill kopiera
bokningen till.

om du dr néjd.

Du kommer fa upp en lang lista pa alla bokningarna.
Om ndgon av bokningarna inte skulle ga att boka kommer
dessa att markeras sa att du ser detta tydligt. Stdng fonstret

Bvaoo@v1 @va2 @vazE@vas @vss

Start Slut
11:15 v | | 12:15 v %
Lokal 12630, Angstrom,

Annette Simonsson
741016410

Person
Projektnummer
Kommentar Veckombte

Extern kommentar

Anledning Mote

Visa bokningsinformation

Skicka bekraftelse

Avboka

M

~Z

Langst ner pa denna lista finns
en Andra/Avboka knapp.

Ddr kan man dndra tid pd en eller flera
av bokningarna eller éndra text. Det
gdr dven att avboka alla eller vissa av
bokningarna samtidigt.

Viélj om vilka eller vilken vecka du vill
Andra/Avboka, klicka ”Klar” nér du ér
klar.

Man kan géra flera éindringar hdr men
ndr man sténger rutan sa blir
bokningarna en och en och man far
dndra avboka dem enskilt.




