Skapa faktura i Tietos leverantorsportal
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Logga in:

Ny anvandare
Portalen finns har: https://bix.tieto.com/einvoiceweb/engine

Ar du inte anvandare sedan tidigare, klicka p& New User?

Login New User?

i

Create BIX account
In Tieto Business Information eXchange (BIX) Community you can send and receive SUPPLIER WEB APPLICATION

business documents electronically with your business partners. Please choose the BIX Create and send invoices fo your business pariners.

Web Application according to the invitation made by your business partner and fill in the Rekisteraidy taalla
registration form o get started. :

You will receive login credentials to your BIX account via e-mail from Tieto BIX Service
Desk. This may take a couple of days. After that you can log into your BIX account here,

In case you need help in registering, please see BIX FAQ

CLIENT WEB APPLICATION

Receive invoices from your business partners

Register here Rekisterdidy taalla

BIX E-INVOICE WEB REGISTRATION
Become Tieto customer to create, send and receive EU Norm compliant
invoices.

Register here

Du kommer att motta en epost efter ca ett dygn fran det att du blivit registrerad fran Tieto.

Existerande anvandare
Har anger du det anvandarnamn och I6sen som du blivit tilldelat samt vilket sprak du foredrar att
anvénda, valj mellan svenska, engelska och finska.

Login New User?

e ] T —

.

Login to your E-Invoice Web
account

Username

'fornamn.eﬂemamn@,doman se |

Password
e I
Language
|
| English * ¥
English
Finnish

Swedish


https://bix.tieto.com/einvoiceweb/engine

Efter du loggat in kommer du till denna startsida, klicka da pa Kundfakturor:

tieto E-Invoice Web [ UPPSALA UNIVERSITET

n [+ Kunwr

Om BIX:

Tieto Business Information eXchange (BIX) tjanster

Tieto ar en ledande leverantor av molnbaserade integrationslgsningar i Europa med en lang erfarenhet att stodja affarskritiska
processer. Tieto Business Information eXchange (BIX) ar en serviceplatiform som underattar automatisering av hela den
finansiella vardekedjan. Tjansteportfoljen omfattar bla olika tjanster inom: e-faktura (B2B & B2C). e-handel och banktjanster. Vi
hanterar dver en miljon transaktioner dagligen och dver en miljon slutanvandare anvénder vara tjanster.

Far mer information om Business Information eXchange tjanster: www tieto. com/bix

Skapa fakturaprofil:

Innan man kan skapa en faktura maste man forst skapa en fakturaprofil. Fakturaprofilen innehaller
uppgifter om ditt féretag, kontouppgifter samt momsinformation. Nar man sen skapar en faktura
valjer man sen den profil man vill anvanda sa behdver man inte skriva in dessa uppgifter mera an en
gang. Man kan ha 2 olika profiler om det finns behov.

@ & Kundfakturor & Mottagare £ Fakturaprofil \
Fakturaprofiler

Waximalt tillatna fakturaprofiler ar 2.
Profil Skapad Radera Redigera

Anders test 23.10.2020 o (F4




A & Kundfakturor & Mottagare € Fakturaprofil

Skapa ny fakturaprofil

Generell utstallarinformation

Profilnamn: * ‘

Bolagsnamn: Gustav Test
e-adress 5565547725
Organisationsnummer: 5565547725

Féretagets namn ‘ |

Gatuadress: ‘Tegelvagerl 4 |

Postnummer: * ‘93198 |

Stad: * ‘Skel[eﬂeé |

Lan ‘ |

Land ‘ SWEDEN i

Valuta * SEK -
Kontouppgifter
Typ * BIC kod: Bank Kontonummer * Fiytta
(IBAN, BBAN, CUID, UPIC,etc.)  (obligatoriskt vid IBAN) (obligatoriskt vid annat konto an IBAN) {var god ange IBAN-kontonummer vid IBAN)
ooy “] | | | | | 8
<+ Lagg till kanto
Skatteombud )

Momsregistreringsinformation

Moms maste anges: @ Ja O Nej Momsnummer: * SE556554772501

Momsregisireringsnummer:

Mina installningar

Kontaktperson: ‘Gustav Lindgren | E-post: |gu5:av!mdgren@tieto.com |

Telefonnummer: ‘ | Faretagets hemsida | |

Avsluta med att trycka Spara.



Skapa kundfaktura:

n & Kundfakturor
Om BIX: \

Tieto Business Information eXchange (BIX) tjanster

Tieto ar en ledande leverantor av molnbaserade integrationslosningar i Europa med en lang erfarenhet att stodja affarskritiska
processer Tieto Business Information eXchange (BIX) ar en semviceplatiform som underlattar automatisering av hela den
finansiella vardekedjan. Tjansteportfoljen omfattar bla olika tjanster inom: e-faktura (B2B & B2C), e-handel och banktjanster. Vi
hanterar over en miljon transaktioner dagligen och @ver en miljon slutanvandare anvander vara tjanster.

For mer information om Business Information eXchange tjanster: www.tieto.com/bix

Nar du har klickat pa lanken for kundfakturor kommer du vidare till en Gversikt av dina senast

skickade fakturor. Dar finns mojlighet att bade skapa en helt ny faktura eller kopiera en som du redan
skickat och utga ifran den.

Skapa ny faktura:
Vélj Skapa ny faktura:

A NEUOLGENOCM & Mottagare % Fakturaprofil

Skickade fakturor ~ Misslyckade fakturor (0)  Fakturautkast  Sék Skapa ny fakiura Ladda upp falduror
visa: @ sistas O Sista 20 ve: ®Alla O Ladda upp fakturor O Fakturor
skickat  Sngel
l‘id ! T immer namn Fakturanummer Typ Summa Valuta Utfardad Forfallodatum Status: Anteckning Kopiera
Batch

Borja med att valja den fakturaprofil som du skapat tidigare:

Spara som utkast

Fakturautstéllarinformation

Fakturaprofil: Walj profil v Bolagsnamn: UPPSALA UNIVERSITET
| ]
Valj profil

E-adress: Anders test Organisationsnummer. 2021002932

e-edress schema ID e-adress schema Id kod

Ytterligare fakturautstallarinformation




Valj mottagare:
Klicka sen pa "Mottagare” och vélj Publika mottagare, dar kan man soka efter Uppsala Universitet for
att sedan vélja mottagare:

Min mottagarlista |Pub|ika mottagare | x
% 2 Valj Publika mottagare j
Sok publik mottagare
3. Skrivin Uppsala® I
Bolagsnamn:

\Uppsaia® ™ |

Sokresultat 1 st hittades, visar 1 till 1 Foregaende | 1 Nasta

a Mottagarnamn Organisationsnummer: E-adress

Uppsala U - Invoice Receiver
Peppol Bis 3 Debet Note

2021002932 2021002932 Val] mottagare

4_tryck Vélj mottagare Foregdende | 1 | Nasia

1. Tryck mottagare

Nar du har valt mottagare kommer du tillbaka till att skapa fakturan och mottagarnamn, e-adress och
operator ar ifyllda, resterande falt maste fyllas i manuellt.

Mottagarinformation
Valj mottagare fran: Mottagare | ‘

Gatuadress: | ‘
Mottagarnamn * |Uppsala Universitet |

P Eie | |751D4 ‘ |
E-adress: * |2021002932 |

Stad: * | |Uppsala ‘ |
e-edress schema ID | |ISO-6523 "| |

Lan | ‘
e-adress schema |d kod | | 0007 Sweden Crganisationsnummer V| |

Land | | swepeN v |
Operator * Tieto i

Avdelning | ‘
Kontaktperson | |

Spara i fion i "Min lista"
Sprékkoed | SE "|

Klicka Nasta for att komma vidare (langst ner i hdgra hornet)




Fakturainformation:

Har fyller du i dina fakturadetaljer som fakturanummer, forfallodatum, fakturaperiod osv
(obligatoriska falt &r de fem markerade falten, om man inte andrar Bokforingsvaluta forst sa kan man
inte &ndra Fakturavaluta):

Fakturainformation

| Fakturanummer: * 123456 |
Betalningsvillkor
| Dalum for utfardande * 10.03.2021 | &
| Forfallodatum: * :09 04.2021 |
- Fritext:

Startdatum for fakturaperiod

Slutdatum for fakturaperiod Betalningsreferens:

| Fakturavaluta: * EUR | Andra Bokforingsvaluta Falduramottagare:
forst och sedan
| Bolfdringsvaluta [ EUR | Fakturavaluta Skattpunkisdatum

Anvand vaxelkurs

Valutakursdatum:
Fakturatyp: @ Debit O Kredit
EU-norms kempatibel |

Betalningsinformation

Leveransinformation: )

Referensinformation h \
Spara som utkast T

Referens:
Om man klickar pa Referensinformation visas dessa falt och man ska ange Uppsalas referens i faltet
for "Kdparens referens” (ska vara 6 tecken och borjar alltid med tre siffror, ex 736AWN)

Referensinformation s

Mottagarens ordernummer: Referens leveranslista:
Séaljarens bestéliningsnummer: Referens prislista:
Képarens referens T36AWN Projektnummer:
Avtalsreferens Projektnamn:
Transportanteckning Amnesbeteckning:
Offertens referens Schema ID for &mne:

Valj schema ID v

Kontoreferens:




Fakturarader:

Skriv in de artiklar som fakturan avser med respektive momssats. Man kan lagga till fler fakturarader

samt lagga till ytterligare detaljer per rad. For att momsutrékningen ska synas, sa maste man klippa
pa knappen rakna om.

Skapa ny faktura

1. Utstallar- och mottagarinformation 2 Faturadetaljer 3. Fakturarader 4 Bilagar 5 Ferhandsgranska faktura och skicka

Spara som utkast ‘Fore: '

Fakturarader
Bruttopris Moms . e Lagg till
Artikelnamn = anal s EME perenne MomSKBIZgor by metext Momsbelopp  [DAPEr oo summa ytterligare  Flytta
* fakturarad:
detaljer
Testartikel 4.0000| (st 10.000 25.00| |S Standard « : 10.00 0.00 40.00 50.00 =] o
i ] 40.00 50.00 I

Avrundning:

Spara som utkast

50.00

Bilagor:
Har kan man ladda upp eventuella bilagor till fakturan:

Skapa ny faktura

1. Utstallar- och mottagarinformation 2. Faturadetaljer 3. Fakturarader 4. Bilagor 5. Férhandsgranska faktura och skicka

Spara som utkast

Bilagor

Légg till bilaga valj fil Bladdra
Typ av bilaga (O Fakturabild @ Bilaga

Beskrivning:

Lagg till

Spara som utkast




Forhandsvisning:
Man far se en bild av sin faktura innan man véljer att skicka ivag den:

Skapa ny faktura

1. Utstallar- och mottagarinformation 2. Faturadetaljer 3. Fakturarader 4. Bilagor 5. Férhandsgranska faktura och skicka

g

[ Gustav Test FAKTURA
Datum Fakiura nr Kundnummer
08.10.2020 1
War referens Var handlaggare
Gustav Lindgren
Kig Yiparens referns Er handlaggare
Motizgare/kepare Leveransadress

Uppsala Universitet
123 45 Teststaden

Betalningsvillkor

eFskturaAdress: 2021002832 Transmitter TIETOSE Férfallodag Dréjsmalsranta
09.10.2020
Bankfdrbindelse MOMS 0 Inkl. moms.
PGSISESS 8923581 Rader tatait 40,00 50,00 SEK
Férfallodag 09.10.2020 TOTALT 40,00 50,00 SEK
Referensnummer MOMS 10,00 SEK
ATT BETALA 50,00 50,00 SEK
Momsspecifikation Grund Moms Totalt
5 40,00 250% SEK 50,00

10,00
MOMS totalt 10,00

Skicka faktura:
Efter att man skickat fakturan far man en bekraftelse att det har gatt bra och man hamnar pa
startsidan igen:

Fakturan skickades ok

Kopiera en redan skickad faktura:

Har du redan skickat en faktura har du mojlighet att kopiera den och utga ifran, da blir manga falt
redan forifyllda.



. A & Kundfakturor & Mottagare &2 Fakturaprofil

Skickade fakiuror  Misslyckade fakturor (1) Fakturautkast  Sok Skapa ny fakiura Ladda upp fakiuror
visx: ® gista 5 O Sista 20 Typ: ® )5 Ladda upp fakturor O Fakburor
Skigkat  Sinael
:ld ! Transaktiansnummern Matagarnamn FakTuTanimmmer Typ SUmma WValirts Utfardad Forfafldatum  Staties:  Anteckming | Kopkera
Batch
:i::??m B TEBAATIRSESE1BAR0RSES0800168  Gustav test 111 Dabit 50.00 SEK 14002020 14102020 Wi & th
f: ;; iEN & 63926155520877824712500403850  Gusiav fest 123456 Denit 126000 SEK 24042020 25042000 =] 0 H
09,12 2019 = AR =R :
aTaT E BITTT210508 TROOLIERAZA0ATITAE  NoriFvall TIHE Dabit 12500 ZEK 08.12.2009 09,00 2020 = D gh
08 11 2018 “EEE, % Ealnks . - 5 i
dosme A ASI27726A30534553133771002354  Gustav L Debit 48.00 SEK  0B.112019 09112019 7] b} <]
20,09.2019 e ) [ -
Tizmay B DTI0074SS03831T0I612585620 Gustav 1118 Debil 24.00 SEK 20092019 2109209 [=7] M H

Kopiera och skapa en kreditfaktura:
Om du vill géra en kredit pa en redan skickad faktura kan du enkelt kopiera den enligt ovan och sen
andra fakturatyp. Det gar dven bra att skapa en helt ny faktura och vélja Kredit som fakturatyp ocksa.

1 Utstallar- och mottagarinformation 2. Faturadetaljer 3 Fakturar:

Spara som utkast

Fakturainformation

Fakturanummer: * I| l

Datum for utfardande * |25_01_2021 |

Forfallodatum: = | |

Startdatum for fakturaperiod | |

Siutdatum for fakturaperiod | |

Fakturavaluta: * SEK v

Bokioringsvaluta l SEK - |

Anvand vaxelkurs:

Valutakursdatum:

Fakturatyp: @ Debit O Kredit



	Logga in:
	Ny användare
	Existerande användare
	Skapa fakturaprofil:

	Skapa kundfaktura:
	Skapa ny faktura:
	Välj mottagare:
	Fakturainformation:
	Referens:
	Fakturarader:
	Bilagor:
	Förhandsvisning:
	Skicka faktura:

	Kopiera en redan skickad faktura:
	Kopiera och skapa en kreditfaktura:



