UPPSALA
UNIVERSITET

Regler vid forhyrning av aulan i universitetshuset

Universitetshuset, som invigdes 1887, utgor med sina vdlbevarade, praktfulla interiérer ett unikt
minnesmdrke over det sena 1800-talets monumentala institutionsbyggande.

Anvdndandet av en sddan byggnad for dagens dndamdl dr komplicerat och madste ske med storsta
forsiktighet och varsamhet vad gailler transporter och installationer inomhus, ledningsdragning for
extra belysning och ljud och andra dtgdrder for byggnadens praktiska fungerande.

Det dr ddrfor oundvikligt att viss sdrskild hdnsyn maste tas vid anvdndningen av universitetshuset.

Personal

Vid arrangemang i universitetsaulan kravs ett antal brandvakter for att brandbevakning ska kunna
uppriatthallas. Antalet bestims av ansvarig personal i samrad med férhyraren utifran arrangemangets
utformning, publikstorlek etc. Universitetet anlitar det antal brandvakter som behovs for den
grundlaggande utrymningsorganisationen. Dessa debiteras forhyraren.

Senast tre veckor fore aktuellt arrangemang ska forhyraren kontakta universitetshusets
servicecenter for att stimma av planering och forberedelser.

Sdkerhetsarrangemang

For arrangemang i universitetshuset med deltagare som kan behova skydd genom sarskilda
sakerhetsinsatser, ska berord universitetspersonal alltid kontrollera om det foreligger dnskemal och
behov av detta.

Bedoms sadana insatser troliga ska kontakt alltid omgaende tas med universitetets sikerhetschef.
Det ankommer pa denne att svara for samordningen av sadana sakerhetsinsatser tillsammans med
berord polismyndighet, sakerhetspolisen och/eller andra intressenter.

En checklista for risk vid evenemang ska fyllas i.

Brandskydd

Utrymningsvagarna ska alltid hallas fria.

Universitetshuset ar forsett med automatiskt brandlarm (rokdetektorer och linjedetektorer).
Brandlarmet far aldrig sdttas ur funktion. Aktiviteter i aulan, t.ex. rok- el. dimalstring, som
kan utlosa brandlarmet far inte forekomma.

Forhyraren ar skyldig att fore arrangemanget ga igenom brandbevaknings- och
utrymningsorganisation med ansvarig personal.
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Pyroteknik, levande ljus och annan 6ppen eld far inte forekomma. Enstaka levande ljus (i t.ex.
ljusstake/kandelaber) pa scen kan tillatas efter dverenskommelse med ansvarig personal.

Rekvisita etc. ska viljas sa att brandbelastningen pa och bakom scenen halls pa sa lag niva som
moijligt.
Brandcellsgrianser far inte sittas ur funktion. Dérrarna mellan scenen och det bakre trapphuset ska

alltid vara stangda under pagaende forestillning. Provisoriska arrangemang med t.ex. 16sa kablar som
dras genom dessa dorrar ar inte tillatet.

Parkeringsvakter

For att uppritthalla av brandmyndigheten utfirdade foreskrifter angaende parkeringsforbud vid
universitetshuset i samband med aulaarrangemang med stor publikanslutning kravs parkeringsvakter.
Erforderligt antal parkeringsvakter anlitas av universitetet och debiteras forhyraren.

Utrymningsmeddelande
Vid evenemang som samlar minst 500 personer ska ett inspelat meddelande om brandskydd,
utrymningsvagar m.m. spelas upp fore forestallningens borjan.

Marschaller

Marschaller utgor en brandrisk och stinkande stearin kan orsaka skador pa trappor, fasader och
annan stenbelaggning.

Marschaller far forekomma i undantagsfall, och da endast utomhus. Framstallan om detta ska ske vid
forhyrningen och placeringen godkannas av ansvarig personal.

Rokning

Totalt rokforbud rader i universitetshuset och vid dess entréer. Observera att rokforbudet giller
aven i logerna. Rokning far endast ske pa anvisad plats en bit bort fran byggnaden.

Aulans racke och stolarna i den s.k. gropen

Massingsracket pa scenens framkant och stolarna i den s.k. gropen ar fast inredning.
Bortmontering kan endast ske i undantagsfall och ska i sa fall utféras av universitetshusets
personal. Kostnaden harfor debiteras forhyraren. Forhyraren ansvarar for foljderna av eventuella
olycksfall som intraffar nar racket ar bortmonterat.

Orgel, flygel och cembalo

| aulan finns en digital orgel. Om forhyraren onskar anvanda denna ska godkannande
inhamtas genom akademiintendenturen, se kontaktinformation nedan.

Anvindning av Steinwayflygeln och cembalon beslutas i samrad med akademiintendenturen. Flygeln
ska hanteras varsamt. Vita handskar ska anvindas vid forflyttning el. dyl. Losa foremal far inte
laggas pa eller stodjas mot flygeln.

Vid flytt av instrumenten ska universitetshusets personal vara med.

Elforsorjning

Aulan: Pa scenen finns tillgang till foljande eluttag: 1 st 63A, 1 st 32A, 1 st 16A.

Hallen: Kontakta universitetshusets servicecenter for att fa information om var befintliga

uttag finns.

Eventuell anslutning med grenkontakter och forlangningskablar, deras forlaggning etc. ska ske enligt
anvisningar fran tekniker, som tillhandahaller godkanda uttagspaneler.


jenwe340
Markering

jenwe340
Markering


Tele-/datauttag

Vid eventuella tillfalliga lednings-/kabeldragningar far tejp inte anvandas pa golv och vaggar utan
tillstand av ansvarig personal.

Ljudanlaggning

Befintlig ljudanlaggning ar anpassad for tal. Forhyrarens egen anlaggning far kopplas in efter
anvisningar fran tekniker. De hogtalare som installerats pa scenens bakre del tillhor den fasta
inredningen och far inte monteras bort.

Ljusanldaggning

Komplettering av befintlig ljusanlaggning far endast ske efter anvisning fran tekniker.

Utstdllningsytor

Ytor i hallen kan hyras for t.ex. utstallningar eller registrering. Hallyta kan endast bokas samtidigt
som lokal i universitetshuset. Dessa ytor debiteras per kvadratmeter och dag till forhyraren. For
att boka hallyta behover du kontakta universitetshusets servicecenter och lokalbokning.

Forsaljning

Efter samrad med akademiintendenturen i varje enskilt fall kan forsiljning av produkter som har
samband med det aktuella arrangemanget tillatas i hallen, t ex forsiljning av skivinspelningar, bocker
o.dyl. av upptradande artister eller foredragshallare.

Fortaring
Vatten ir tillatet, men ingen annan fortiring av mat eller dryck far forekomma i aulan eller dvriga

bokningsbara lokaler. Vatten ombesorijs av forhyraren eller bestills via Café Alma.

Lattare fortaring far forekomma i universitetshusets hall i samband med konserter, storre
konferenser, symposier etc. Café Alma ska i forsta hand anlitas, se kontaktinformation nedan.

Tillstand att anlita annat foretag eller servera pa egen hand ska inhimtas hos akademiintendenturen,
se kontaktinformation nedan.

Tillstand att servera alkoholhaltiga drycker ska inhamtas av forhyraren, genom Café Alma eller
annan anlitad restaurator.

Bakom scenen i anslutning till logerna finns pentry med kylskap och eluttag med timer for
kaffebryggare/vattenkokare, avsett att anvandas for medverkande i arrangemanget.

Garderob

Garderob finns i angransande rum till trapphallen och gar att hyra obemannad eller bemannad,
kontakta lokalbokningen for bokning.

Affischering, informationsmaterial etc.

Affischering annat an pa anvisade anslagstavlor ar inte tillaten. Informationsmaterial (program e dyl.)
kan laggas i avsedda still pa skyltstolpar.
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Larmutryckningskostnader

Kostnader for eventuella larmutryckningar (brand- eller inbrottslarm) orsakade av felaktigt
handhavande fran forhyrarens sida eller fran personal eller medarbetare anlitade av denne, debiteras
forhyraren.

Skador och extra stadning

Kostnader som uppkommer genom att forhyraren eller av denne anlitad personal eller medarbetare
astadkommer skador pa lokaler, inredning eller utrustning, eller forlust dirav, debiteras forhyraren
med gillande reparations- eller ateranskaffningsvarde.

Eventuella extra stadkostnader debiteras forhyraren.

Flaggning

Flaggning kan utforas vid sarskilda tillfallen; kontakta servicecenter for information.

Parkering

Endast ett mindre antal parkeringsplatser finns tillgangliga. Parkeringsforbud rader i ovrigt kring
universitetshuset. Vid evenemang med stor publiktillstromning anlitas pa forhyrarens bekostnad
parkeringsvakter. Detta for att sikerstilla att parkering inte sker sa att utrymningssiakerhet och
raddningsinsatser aventyras.

In- och utlastning

In- och utlastning av rekvisita etc. ska ske via anvisad bakre ingang och vidare via anvisade
transportvagar. Leverans med fordon sker enligt anvisningar fran ansvarig personal. Fordon ska
flyttas snarast mojligt efter lossning/lastning och far endast parkeras pa anvisad plats.

Kontaktuppgifter

Servicecenter och tekniker: Lokalbokning och fakturering:
Oppettider vardagar kl. 08.00 — 16.30 018-471 49 62

Telefon 018-471 17 15 universitetshuset@uu.se
Sdkerhetschef: Akademiintendentur:

Fredrik Blomqvist Gabriella Almqyvist

018-471 35 01 018-471 17 13
fredrik.blomqgvist@uadm.uu.se universitetshuset@uu.se

Cajsas kok/ Café Alma:
018-130 190
info@cajsas-kok.se
www.cajsas-kok.se

Ordningsregler faststdllda 30 mars 2021 av Malin Dahlén, Avdelningen for gemensam service och administration.
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